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УТВЕРЖДЕНО



Решением Правления Челябинской областной нотариальной палаты
13 ноября 2015 (в ред. от  29  декабря 2022 года)
ПРИМЕРНАЯ ПРОГРАММА СТАЖИРОВКИ ДЛЯ ЛИЦ,
Желающих заниматься нотариальной деятельностью
1. Первый месяц: Организационные основы деятельности нотариата.
1.1. Законодательство Российской Федерации о нотариате.
1.2. Задачи нотариата и его роль в защите прав и законных интересов граждан и юридических лиц.

1.3. Организация нотариата в Российской Федерации. Лица, имеющие право совершать нотариальные действия. 
1.4. Нотариус в Российской Федерации. Нотариальная деятельность.

1.5. Порядок учреждения и ликвидации должности нотариуса. Нотариальный округ. 

1.6.
Основания и порядок приостановления и возобновления полномочий нотариуса, основания и порядок прекращения его полномочий.
1.7.
Права, обязанности и ответственность нотариуса. Гарантии нотариальной деятельности. Ограничения в деятельности нотариуса.
1.8.         Страхование деятельности нотариуса, занимающего частной практикой.
1.9.
Должности стажера нотариуса и помощника нотариуса. 
1.10. 
Замещение временно отсутствующего нотариуса.
1.11.
Финансирование нотариальной деятельности. Оплата нотариальных действий. Государственная пошлина и нотариальный тариф. Льготы по оплате нотариальных действий.
1.12.
Контроль за деятельностью нотариусов. Проверки исполнения профессиональных обязанностей и Правил нотариального делопроизводства нотариусом.
 
1.13.
Кодекс профессиональной этики нотариусов в Российской Федерации. Порядок привлечения нотариуса к дисциплинарной ответственности. 
1.14.
Порядок образования и система нотариальных палат. Полномочия нотариальной палаты. Органы управления. Членские взносы и другие платежи членов нотариальной палаты.
1.15. 
Федеральная нотариальная палата, полномочия, органы, членские взносы и другие платежи члена Федеральной нотариальной палаты.
1.16.
Взаимоотношения с органами юстиции.
1.17.
Практические занятия: Присутствие на приёме граждан. 
2. Второй месяц: Нотариальное делопроизводство. Единая информационная система нотариата. Организация работы нотариальной конторы.
2.1. Основные правила нотариального делопроизводства.

2.2. Обработка входящих и исходящих документов. 

2.3. Номенклатура дел, формирование дел на бумажном носителе.  

2.4. Оформление дел на бумажном носителе. Составление описей дел. 

2.5. Формы, порядок ведения и заполнения реестров регистрации нотариальных действий на бумажном носителе. 
2.6. Ведение книг и журналов учета, в том числе в электронном виде.
2.7. 
Особенности работы с электронными документами.

2.8. Внесение сведений в единую информационную систему нотариата.
2.9. 
Предоставление сведений, содержащихся в Единой информационной системе нотариата.

2.10. Организация работы по рассмотрению заявлений и обращений граждан.
2.11. Организация приёма населения.
2.12. Требования по содержанию и функционированию нотариальной конторы, обеспечению надлежащих условий для приема нотариусом обратившихся за совершением нотариальных действий лиц.
2.13. Практические занятия: Работа с архивом нотариальной конторы. Подготовка дел для временного хранения. Ведение реестров регистрации нотариальных действий. Оформление выписок из реестра регистрации нотариальных действий. Регистрация входящей и исходящей корреспонденции. Подготовка проектов писем и запросов нотариуса. Подготовка проектов ответов на обращения граждан и запросы организаций.

3. ТРЕТИЙ МЕСЯЦ: Нотариальные действия и основные правила их совершения. Свидетельствование верности копий документов и выписок из них, подлинности подписи и верности перевода.

3.1. Нотариально удостоверенные документы и документы, приравненные к нотариально удостоверенным.

3.2. Классификация нотариальных действий. 
3.3. Нотариальные действия, совершаемые нотариусами, должностными лицами органов местного самоуправления, должностными лицами консульских учреждений Российской Федерации.
3.4. Порядок совершения нотариальных действий. Регламент совершения нотариусами нотариальных действий, устанавливающий объем информации, необходимой нотариусу для совершения нотариальных действий, и способ ее фиксирования.

3.5. Место совершения нотариальных действий. 
3.6. Установление личности, проверка дееспособности граждан и правоспособности юридических лиц. 
3.7. Порядок подписи нотариальных документов. 
3.8. Требования к документам, представляемым для совершения нотариальных действий. Требования к нотариально оформляемому документу. Исправление ошибок допущенных при нотариальном оформлении документа. Машиночитаемая маркировка.
3.9. Совершение удостоверительных надписей и выдача свидетельств. Формы нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей.
3.10. Совершение нотариальных действий на основании электронного документа.

3.11. Нотариальные действия, совершаемые удаленно.
Сделки, удостоверяемые двумя и более нотариусами
3.12. Основания и сроки отложения и приостановления совершения нотариального действия. Отказ в совершении нотариального действия. Обжалование нотариальных действий и отказа в их совершении. 
3.13. Выдача дубликатов нотариально удостоверенных документов.

3.14. Свидетельствование верности копий документов и выписок из них. Условия свидетельствования верности копии с копии документа.

3.15. Порядок свидетельствования подлинности подписи на документе. 
3.16. Свидетельствование подлинности подписей представителей юридических лиц. Свидетельствование подлинности подписи переводчика. 
3.17. Свидетельствование подлинности подписи и сведений, содержащихся в списке лиц, осуществляющих сбор подписей избирателей.
3.18. Условия свидетельствования верности перевода. Оформление перевода.  
3.19. Практические занятия: Приём граждан. Подготовка к выдаче дубликатов нотариально удостоверенных документов. Составление проектов постановлений об отложении совершения нотариального действия и об отказе в совершении нотариального действия. Оформление копий документов, в том числе копий документов, изготовленных на нескольких листах. Оформление выписок из документов. Консультирование и подготовка документов для свидетельствования подлинности подписей на документах граждан и представителей юридических лиц. 
4. ЧЕТВЕРТЫЙ МЕСЯЦ: Общие правила удостоверения сделок.

Удостоверение доверенностей. Удостоверение завещаний.
Удостоверение согласий.

4.1. Понятие, виды, форма и государственная регистрация сделок. Сделки, удостоверяемые в нотариальном порядке. Сделки, подлежащие обязательному нотариальному удостоверению. 
4.2. Оспоримые и ничтожные сделки, общие положения о последствиях недействительности сделок. Последствия несоблюдения формы сделки и требования о ее регистрации.
4.3. Волеизъявление сторон. Дееспособность сторон, правоспособность юридических лиц. 
4.4. Представительство. Доверенность. Срок действия доверенности. Виды доверенностей, их форма.
4.5. Доверенности, приравненные к нотариально удостоверенным.

4.6. Удостоверение доверенностей. Удостоверение доверенностей в порядке передоверия.
4.7. Особенности удостоверения доверенностей от имени юридических лиц.

4.8. Особенности удостоверения доверенностей от имени недееспособных и ограниченно дееспособных граждан.

4.9. Особенности удостоверения отдельных видов доверенностей (на распоряжение недвижимым имуществом, автотранспортом, на ведение наследственного дела, на ведение дел в суде и пр.). 
4.10. Прекращение и последствия прекращения доверенности.

4.11. Понятие завещания. Форма завещания. Порядок нотариального удостоверения завещания.
4.12. Завещания, приравниваемые к нотариально удостоверенным.
4.13. Совместное завещание супругов.

4.14. Удостоверение завещания, содержащего решение об учреждении наследственного фонда.

4.15. Свидетель; гражданин, подписывающий завещание вместо завещателя; переводчик. Требования, предъявляемые к этим лицам.

4.16. Наследники по завещанию. Подназначение наследника.

4.17. Завещательный отказ. Завещательное возложение.

4.18. Волеизъявление и дееспособность завещателя. Тайна завещания.
4.19. Закрытое завещание. Порядок
 принятия и вскрытия конверта с завещанием и его оглашение. 

4.20. Завещание при чрезвычайных
обстоятельствах. 
4.21. Завещательное распоряжение правами на денежные средства в банках.

4.22. Удостоверение завещания вне помещения нотариальной конторы.

4.23. Особенности удостоверения завещания при подписании его другим лицом.
4.24. Порядок изменения и отмены завещаний.
4.25. Недействительность завещания (оспоримые завещания, ничтожные завещания

4.26. Порядок удостоверения согласий. Виды согласий. Необходимые документы.

4.27. Практические занятия: Приём и консультирование граждан по вопросам удостоверения доверенностей, завещаний, согласий. Составление проектов доверенностей, завещаний, распоряжений об отмене завещания, согласий. Регистрация в реестре. Определение тарифа.
5. ПЯТЫЙ МЕСЯЦ: Общие правила удостоверения договоров. Удостоверение отдельных видов договоров.
5.1. Понятие, виды, существенные условия, форма договора.
5.2.  Момент заключения договора, изменение и расторжение договора, последствия изменения и расторжения договора. Оферта. Акцепт. 
5.3. Опцион на заключение договора. Опционный договор.
5.4.  Заключение договора на торгах. Недействительность договора. Заверения об обстоятельствах.
5.5. Особенности удостоверения сделок с участием юридических лиц (удостоверение сделки, направленной на отчуждение доли или залога доли в уставном капитале ООО, договора конвертируемого займа, извещения (оферты) о продаже участником доли в уставном капитале ООО, заявления участника о выходе из ООО и др).

5.6. Особенности удостоверения договоров с участием несовершеннолетних, недееспособных, ограниченно дееспособных, неграмотных, лиц, не знающих русского языка.

5.7. Проверка принадлежности имущества, сведений об обременениях, арестах и запрещениях отчуждения имущества. Оценка имущества.

5.8. Государственная регистрация и основания государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

5.9. Удостоверение договоров отчуждения недвижимого имущества. Предмет, форма, момент заключения, существенные условия. Место удостоверения и необходимые документы. Порядок удостоверения договоров отчуждения недвижимого имущества, находящегося в общей долевой собственности. 
5.10. Особенности удостоверения договора продажи предприятия.

5.11. Особенности удостоверения договора продажи земельного участка. 

5.12. Особенности удостоверения договоров мены и дарения. Запрещение, ограничение, отмена дарения.

5.13. Предмет, форма, момент заключения, существенные условия договоров ренты и пожизненного содержания с иждивением. Особенности удостоверения указанных договоров.

5.14. Предмет, форма, момент заключения, существенные условия договоров найма, аренды и безвозмездного пользования. Особенности их удостоверения.

5.15. Предмет, форма, момент заключения, существенные условия договоров найма и поднайма жилого помещения. Особенности их удостоверения.

5.16. Практические занятия: Изучение документов, необходимых для удостоверения вышеуказанных договоров. Приём и консультирование граждан по вопросам удостоверения договоров. Составление проектов. Регистрация в реестре. Определение тарифа.

6. ШЕСТОЙ МЕСЯЦ: Удостоверение отдельных видов договоров.
6.1. Предмет, форма, момент заключения, существенные условия договора доверительного управления имуществом. Объект доверительного управления. Учредитель управления. Особенности удостоверения данного договора.
6.2. Предмет, форма, момент заключения, существенные условия договора займа. Порядок удостоверения договора займа.
6.3. Понятие и основания возникновения залога, предмет залога. Удостоверение договора залога, его форма и момент заключения. Особенности удостоверения договора залога недвижимого имущества (ипотеки). Основания и порядок обращения взыскания на заложенное имущество. Понятие, составление, выдача и  содержание закладной.
6.4. Удостоверение договора раздела имущества, нажитого супругами в период брака.

6.5. Удостоверение брачного договора.

6.6. Удостоверение соглашения об уплате алиментов.
6.7. Удостоверение соглашения о разделе наследственного имущества. 

6.8. Удостоверение наследственного договора.
6.9. Понятие медиации, порядок и сроки проведения процедуры медиации. Требования к медиаторам. Медиативное соглашение.

6.10. Практические занятия: Изучение документов, необходимых для удостоверения вышеуказанных договоров. Приём и консультирование граждан по вопросам удостоверения договоров. Составление проектов. Регистрация в реестре. Определение тарифа.

7. СЕДЬМОЙ МЕСЯЦ: Общие правила оформления наследственных прав.
Принятие мер к охране наследственного имущества.

7.1. Понятие и основания наследования, состав наследства.

7.2. Время, место открытия наследства. Документы, подтверждающие данные факты.

7.3. Лица, которые могут призываться к наследованию. Недостойные наследники.
7.4. Наследование по завещанию. Установление содержания завещания.
7.5.  Исполнение завещания. Исполнитель завещания и его полномочия. Возмещение расходов, связанных с исполнением завещания.
7.6. Действия нотариуса при наличии завещания, условия которого предусматривают создание наследственного фонда.

7.7. Наследование по наследственному договору.

7.8. Наследование по закону. Очередность призвания к наследству. Проверка родственных и иных отношений, являющихся основанием для призвания к наследованию по закону.
7.9. Понятие и определение обязательной доли. Наследники, имеющие право на обязательную долю.

7.10. Права пережившего супруга при наследовании.

7.11. Наследование выморочного имущества.

7.12. Принятие наследства. Отказ от наследства. Сроки и способы. Принятие наследства по истечении установленного срока.
7.13. Наследование по праву представления. Наследственная трансмиссия.

7.14. Приращение наследственных долей.

7.15. Принятие мер к охране наследственного имущества. Поручение о принятии мер по охране наследственного имущества и управлению им. Опись наследственного имущества и передача его на хранение. Доверительное управление наследственным имуществом.

7.16. Прекращение мер к охране наследственного имущества.  

7.17. Ответственность наследников по долгам наследодателя. Принятие претензий от кредиторов наследодателя.
7.18. Осуществление нотариусом полномочий в деле о банкротстве умершего гражданина или гражданина, объявленного умершим.

7.19. Возмещение расходов, вызванных смертью наследодателя, и расходов на охрану наследства и управление им. Постановление о возмещении расходов, вызванных смертью наследодателя.

7.20. Практические занятия: Приём и консультирование граждан по вопросам оформления наследственных прав. Определение перечня документов, необходимых для оформления наследства по конкретным наследственным делам. Определение времени и места открытия наследства, круга наследников, определение их долей в наследственном имуществе, в том числе обязательной доли. Регистрация поступивших заявлений. Подготовка проектов извещений наследников об открытии наследственных дел. Подготовка проектов запросов по наследственным делам. Оформление учебной описи наследственного имущества. Подготовка проектов договоров доверительного управления наследственным имуществом.
8. ВОСЬМОЙ МЕСЯЦ: Порядок и условия выдачи свидетельств о праве на наследство. Порядок и условия выдачи свидетельства о праве собственности на долю в общем имуществе по заявлению пережившего супруга. Раздел наследственного имущества. Наследование отдельных видов имущества.

8.1. Порядок и условия выдачи свидетельств о праве на наследство, сроки выдачи. 

8.2. Порядок и условия выдачи свидетельства о праве собственности на долю в общем имуществе по заявлению пережившего супруга.
8.3. Формы указанных свидетельств. 

8.4. Общая собственность наследников. Раздел наследства по соглашению между наследниками. Удостоверение соглашений о разделе наследства.

8.5. Наследование прав, связанных с участием в хозяйственных товариществах и обществах, производственных и потребительских кооперативах.

8.6. Наследование предприятия.

8.7. Наследование имущества члена крестьянского (фермерского) хозяйства.

8.8. Наследование вещей, ограниченно оборотоспособных.

8.9. Наследование земельных  участков. Особенности раздела земельного участка.
8.10. Наследование невыплаченных сумм, предоставленных гражданину в качестве средств к существованию.  а также вкладов в банках.

8.11. Наследование государственных наград, почетных и памятных знаков.

8.12. Наследование исключительных прав на результат интеллектуальной деятельности или на средства индивидуализации.

8.13. Оформление прав на страховые выплаты по договорам личного страхования жизни и здоровья наследодателей.

8.14. Наследование имущества, предоставленного наследодателю государством или муниципальным образованием на льготных условиях.
8.15. Практические занятия: Подготовка проектов свидетельств о праве на наследство по закону; по завещанию; по праву представления; на имущество умершего наследника, который не успел принять наследство либо принял наследство, но не успел оформить свои наследственные права; на обязательную долю; на различные виды имущества и т.д. Подготовка проектов свидетельств о праве собственности на долю в общем имуществе супругов. Подготовка проектов соглашений о разделе наследства. Регистрация свидетельств и соглашений в реестре. Определение тарифа. Окончание наследственного дела. Подготовка наследственных дел для временного хранения. Оформление учебного наследственного дела со всеми необходимыми документами и отметками.
9. ДЕВЯТЫЙ МЕСЯЦ: Удостоверение фактов. Передача заявлений физических и юридических лиц. Принятие в депозит денежных сумм и ценных бумаг.
9.1. Удостоверение фактов нахождения гражданина в живых, в определенном месте, удостоверение тождественности личности гражданина с лицом, изображенным на фотографии. Удостоверение времени предъявления документов. 
9.2. Удостоверение тождественности собственноручной подписи инвалида по зрению с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи.

9.3. Удостоверение факта возникновения права собственности на объекты недвижимого имущества в силу приобретательной давности.

9.4. Удостоверение факта наличия сведений в Едином государственном реестре недвижимости.
9.5. Передача документов физических и юридических лиц. 

9.6. Передача или подача заявлений в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Представление документов на государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
9.7. Представление документов на государственную регистрацию юридического лица и индивидуального предпринимателя.
9.8. Принятие в депозит денежных сумм и ценных бумаг. Основания для принятия денежных средств в депозит. Публичный депозитный счет нотариуса. Возврат денежных сумм и ценных бумаг лицу, внесшему их в депозит. Учет депозитных операций. 
9.9.           Депонирование нотариусом движимых вещей, безналичных денежных средств или бездокументарных ценных бумаг.

9.10. Практические занятия: Изучение форм свидетельств и удостоверительных надписей для данных видов действий. Подготовка проектов свидетельств, заявлений, сопроводительных писем. Регистрация в реестре. Определение тарифа.
10. ДЕСЯТЫЙ МЕСЯЦ: Совершение исполнительных надписей. Совершение протестов векселей, предъявление чеков к платежу и удостоверение неоплаты чеков. Принятие на хранение документов. 
10.1. Порядок, сроки и условия совершения исполнительной надписи.

10.2. Документы, по которым взыскание задолженности производится в бесспорном порядке.

10.3. Содержание исполнительной надписи.

10.4. Сроки предъявления исполнительной надписи. Порядок взыскания. 

10.5. Особенности совершения исполнительной надписи об обращении взыскания на заложенное имущество.

10.6. Понятие и реквизиты простого и переводного векселя.

10.7. Понятие и виды индоссаментов.

10.8. Понятие и форма аваля, место его совершения, пределы ответственности авалиста.
10.9. Сроки платежа по векселю и их исчисление.

10.10. Совершение протеста векселя нотариусом. Случаи, когда совершение протеста векселя не требуется.
10.11. Предъявление чеков к платежу и удостоверение неоплаты чеков

10.12. Порядок принятия на хранение документов. Опись документов, принятых на хранение. Возврат принятых на хранение документов. Особенности принятия на хранение электронных документов.
10.13. Практические занятия: Подготовка проектов исполнительных надписей. Составление проекта уведомления. Подготовка проектов актов о протесте векселя в неплатеже, в неакцепте, в недатировании акцепта. Подготовка проекта свидетельства о принятии на хранение документов. Регистрация в реестре. Определение тарифа.
11. ОДИННАДЦАТЫЙ МЕСЯЦ: Обеспечение доказательств. Регистрация уведомлений о залоге движимого имущества. Равнозначность документов. Удостоверения решения органов управления юридического лица.
11.1. Условия, при которых нотариус обеспечивает доказательства.  Виды обеспечиваемых доказательств. Действия нотариуса по обеспечению доказательств. Составление протокола.

11.2. Порядок и регистрация уведомления о залоге движимого имущества. Лица, направляющие нотариусу уведомления о залоге движимого имущества.

11.3. Содержание уведомления о залоге.

11.4. Особенности регистрации уведомлений о залоге, которым обеспечивается исполнение обязательств по облигациям.
11.5. Изменение сведений о залоге в реестре уведомлений о залоге движимого имущества или исключение таких сведений. Выдача выписки из реестра уведомлений о залоге движимого имущества.

11.6. Выдача выписки из реестра распоряжений об отмене доверенностей.

11.7. Удостоверение равнозначности электронного документа документу на бумажном носителе.

11.8. Удостоверение равнозначности документа на бумажном носителе электронному документу. 
11.9. Удостоверение равнозначности электронного документа, изготовленного нотариусом в ином формате, электронному документу, представленному нотариусу. 
11.10. Удостоверение решения органа управления юридического лица. Факты, удостоверяемые нотариусом при совершении данного нотариального действия. Подготовка к совершению нотариального действия. Объем проверочных действий, документы, истребуемые нотариусом. Выдача свидетельства об удостоверении факта.
11.11. Удостоверение решения единственного участника юридического лица. Объем проверочных действий, выдача свидетельства об удостоверении фактов,
11.12. Практические занятия: Составление протокола о допросе свидетеля, о производстве осмотра письменных и вещественных доказательств. Составление учебного протокола осмотра конкретного Интернет-сайта. Внесение сведений в реестр уведомлений о залоге движимого имущества. Подготовка проектов свидетельства  о регистрации уведомления, выписки из реестра уведомлений. Изготовление проектов электронных документов на основе бумажных и наоборот. Подготовка проекта свидетельства об удостоверении решения органа управления юридического лица (единственного участника юридического лица).
12. ДВЕНАДЦАТЫЙ МЕСЯЦ: Применение норм иностранного права в нотариальной практике. Международные договоры. Интеллектуальная деятельность.
12.1. Оформление документов, предназначенных для действия  за границей.

12.2. Принятие нотариусом документов, составленных за границей. Легализация документов.
12.3. Порядок легализации документов в Российской Федерации. Апостиль.

12.4. Особенности удостоверения доверенностей для действия за границей.

12.5. Особенности наследования с иностранным элементом. Особенности выдачи свидетельства о праве на наследство, предназначенного для действия за границей.
12.6. Результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

12.7. Распоряжение результатом интеллектуальной деятельности или средством индивидуализации, виды договоров.

12.8. Переход исключительного права на произведение по наследству.
12.9. Практические занятия: Подготовка копий, выписок и проектов документов, предназначенных для вывоза за границу. Подготовка проектов доверенностей для действия за границей. Изучение практики ведения наследственных дел с иностранным элементом. Подготовка проекта свидетельства о праве на наследство, предназначенного для действия за границей и на переход исключительного права на произведение по наследству.
13. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
13.1. Программа стажировки является единой и обязательной для всех стажеров и руководителей стажировки.

13.2. Сокращение срока стажировки не освобождает стажера от обязанности освоить программу стажировки в полном объеме.

13.3. Руководитель стажировки не позднее одного месяца, с момента заключения трудового договора со стажером, составляет на основании Примерной программы стажировки индивидуальный план стажировки и представляет его для утверждения в нотариальную палату.    

13.4. В период прохождения стажировки стажер обязан посещать промежуточные тестирования и учебные мероприятия, организуемые нотариальной палатой.

13.5. По окончании срока стажировки в течение пяти дней руководитель стажировки составляет заключение об итогах стажировки и представляет его в нотариальную палату.
В заключении об итогах стажировки указывается фамилия, имя отчество (при наличии) руководителя стажировки; фамилия, имя, отчество (при наличии) стажера; срок прохождения стажировки, в том числе срок продления или сокращения стажировки; причины продления срока стажировки или его сокращения; объем выполняемого плана стажировки; результаты промежуточной проверки прохождения стажировки; заключение о готовности к сдаче квалификационного экзамена.
Нотариальная палата на основании заключения об итогах стажировки  принимает решение об удовлетворительном или неудовлетворительном результате прохождения стажировки
14. РЕКОМЕНДУЕМЫЕ НОРМАТИВНЫЕ АКТЫ

1. Конституция Российской Федерации.
2. Основы законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 № 4462-1.

3. Гражданский кодекс Российской Федерации (части 1 – 4). Федеральные законы о порядке введения в действие частей 1 - 4 Гражданского кодекса РФ. 
4. Арбитражный процессуальный кодекс РФ от 24 июля 2002 г. № 95-ФЗ

5. Гражданский процессуальный кодекс РФ от 14.11.2002 № 138-ФЗ. 

6. Кодекс административного судопроизводства в РФ от 08.03.2015 № 21-ФЗ.

7. Семейный кодекс РФ от 29.12.1995 № 223-ФЗ. 

8. Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ.

9. Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ.

10. Налоговый кодекс РФ (часть 2, глава 25.3.) от 05.08.2000 № 117-ФЗ.

11. Федеральный закон от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации".
12. Федеральный закон «О несостоятельности (банкротстве)» от 26.10.2002 г. № 127-ФЗ.
13. Федеральный закон от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах».

14.  Федеральный закон от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью».

15.  Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».
16. Закон РФ от 4 июля 1991 г. № 1541-I "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации".

17.  Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».
18.  Федеральный закон от 16.07.1998 № 102-ФЗ «Об ипотеке (залоге недвижимости)».

19. Федеральный закон от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".

20.  Федеральный закон от 30 декабря 2004 г. № 214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации".
21.  Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения».
22.  Федеральный закон от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве».
23.  Федеральный закон от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния».
24.  Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве».
25.  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
26. Федеральный закон от 11 марта 1997 г. № 48-ФЗ "О переводном и простом векселе".
27. Федеральный закон от 5 июля 2010 г. № 154-ФЗ "Консульский устав Российской Федерации" .
28. Федеральный закон от 28 ноября 2015 г. № 330-ФЗ "О проставлении апостиля на российских официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации".
29.  Федеральный закон от 15.08.1996 № 114-ФЗ «О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию».
30.  Закон РФ от 25.06.1993 № 5242-1 «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации». 
31.  Правила регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня лиц, ответственных за прием и передачу в органы регистрационного учета документов для регистрации и снятия с регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 17.07.1995 № 713.
32.  Положение о паспорте гражданина Российской Федерации, образец бланка и описание паспорта гражданина Российской Федерации, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 08.07.1997 № 828.
33.  Конвенция, отменяющая требование легализации иностранных официальных документов (Гаага, 05.10.1961).
34.  Конвенция о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам (Минск, 22.01.1993).
35. "Положение о переводном и простом векселе", утвержденное постановлением ЦИК и СНК СССР от 7 августа 1937 г. № 104/1341.
36. Постановление Правительства РФ от 30 мая 2016 г. № 479 "О компетентных органах, уполномоченных на проставление апостиля в Российской Федерации".
37. Приказ Минюста РФ от 24 декабря 2007 г. № 249 "Об утверждении Методических рекомендаций об организации работы по исполнению международных обязательств Российской Федерации в сфере правовой помощи"

38. Регламент совершения нотариусами нотариальных действий, устанавливающий объем информации, необходимой нотариусу для совершения нотариальных действий, и способ ее фиксирования, утвержденный приказом Министерства юстиции РФ от 30 августа 2017 г. № 156. 

39. Приказ Министерства юстиции РФ от 30 сентября 2020 г. № 223 "Об утверждении формы заявления о совершении нотариального действия удаленно, а также требований к формату такого заявления и форматам прилагаемых к нему документов в электронной форме".
40.  Приказ Министерства юстиции РФ от 30 сентября 2020 г. № 224 "Об утверждении Требований к содержанию реестров единой информационной системы нотариата".
41.  Приказ Министерства юстиции РФ от 30 сентября 2020 г. № 225 "Об утверждении Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата, внесения в них сведений, в том числе порядка исправления допущенных в таких реестрах технических ошибок".

42. Приказ Министерства юстиции РФ от 30 сентября 2020 г. № 226 "Об утверждении форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления"

43.  Приказ Министерства юстиции РФ от 30 сентября 2020 г. № 227 "Об утверждении требований к формату нотариально оформляемого документа в электронной форме"

44. Приказ Министерства юстиции РФ от 30 сентября 2020 г. № 229 "Об утверждении Порядка представления информации о нотариальном документе и формата ее размещения на документе с использованием машиночитаемой маркировки".
45. Приказ Минюста России от 14 декабря 2022 г. № 393 "Об утверждении Типовой номенклатуры дел нотариуса".
46.  Правила нотариального делопроизводства, утв. приказом Минюста РФ от 14.12.2022 № 394.

47. Приказ Министерства юстиции РФ от 30 сентября 2020 г. № 232 "Об утверждении Порядка направления заявления о совершении нотариального действия удаленно, совершения оплаты нотариального действия, в том числе с использованием электронных средств платежа, возврата заявителю суммы платежа за совершение нотариального действия удаленно, а также взаимодействия заявителя или его представителя, обратившихся за совершением нотариального действия удаленно, и нотариуса".
48. Приказ Министерства юстиции РФ от 3 декабря 2021 г. № 238 "Об утверждении формы выписки из реестра распоряжений об отмене доверенностей, за исключением нотариально удостоверенных доверенностей, и порядка ее формирования".

49. Приказ Министерства юстиции РФ от 14 декабря 2022 г. № 395 "Об утверждении Правил организации, комплектования, учета и использования нотариальных документов".

50. Приказ Министерства юстиции РФ от 14 декабря 2022 г. № 397 "Об утверждении Порядка хранения нотариальных документов в электронной форме, электронных образов нотариальных документов, созданных на бумажном носителе, содержащихся в Единой информационной системе нотариата, включая технические требования к форматам таких документов, использования усиленной квалифицированной электронной подписи при их хранении и доступа к таким документам".

51.  "Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений, главами местных администраций муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления муниципальных районов", утвержденная приказом Министерства юстиции РФ от 6 июня 2017 г. № 97. 

52. Порядок проведения конкурса на замещение вакантной должности нотариуса, утвержденный приказом Министерства юстиции РФ от 30 марта 2018 г. № 63. 
53. Положение о квалификационной комиссии, утвержденное приказом Министерства юстиции РФ от 29.06.2015 № 150.

54.  Порядок прохождения стажировки лицами, претендующими на должность нотариуса, утвержденный приказом Министерства юстиции РФ от 29.06.2015 № 151.
55. Порядок замещения временно отсутствующего нотариуса, утвержденный приказом Министерства юстиции РФ России 29.06.2015 г. № 148.

56.  Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 29 мая 2012 г. № 9 "О судебной практике по делам о наследовании".
57. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 23 июня 2015 г. № 25 "О применении судами некоторых положений раздела I части первой Гражданского кодекса Российской Федерации".
58. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 29 сентября 2015 г. № 43 "О некоторых вопросах, связанных с применением норм Гражданского кодекса Российской Федерации об исковой давности".

59. Методические рекомендации по оформлению наследственных прав (утв. решением Правления Федеральной нотариальной палаты от 25 марта 2019 г., протокол № 03/19).
60. Методические рекомендации по удостоверению завещаний и наследственных договоров (утв. решением Правления Федеральной нотариальной палаты от 2 марта 2021 г., протокол N 03/21).

61. Методические рекомендации по удостоверению доверенностей (утв. решением Правления Федеральной нотариальной палаты 18 июля 2016 г. (протокол № 07/16))

62.  Иные методические рекомендации и письма Федеральной нотариальной палаты, Челябинской областной нотариальной палаты.
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